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1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Настоящая инструкция определяет порядок учета стажа работы на судне и ведения «Журнала регистрации подготовки» студентов морских специальностей Федерального государственного бюджетного военного образовательного учреждения военного образования «Черноморское высшее военно-морское училище имени П.С. Нахимова» (далее ФГБВОУ ВО «ЧВВМУ имени П.С. Нахимова» или Училище), а также ведения журналов регистрации подготовки. Учет стажа работы на судах является обязательной процедурой процес​са подготовки членов экипажей морских судов для дальнейшего дипломирования выпускников училища при выдаче первичного диплома или квалификационного свидетельства.

1.2 Настоящая инструкция разработана в соответствии с:

· Федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря 2012г. N 273-ФЗ (в по​следней редакции) «Об образовании в Российской Федерации»;

· Международной конвенцией о подготовке, дипломировании моряков и несении вахты 1978 года (ПДНВ-78) с поправками;
· Приказом Минтранса РФ от 08.11.2021 г. № 378 «Об утверждении Положения о дипломировании членов экипажей морских судов»;
· Приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации, Министерства просвещения Российской Федерации от 5 августа 2020 года N 885/390 «О практической подготовке обучающихся»;
· Приказ Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 5 апреля 2017 года N 301 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры»;
· Приказом Минтранса РФ от 19.12.2008 №214 «Об утверждении Порядка оформления, выдачи и ведения мореходной книжки»;
· Постановлением правительства РФ от 18.08.2008 №628 «О Положении об удостовере​нии личности моряка, Положении о мореходной книжке, образце и описании бланка мореходной книжки».

1.3  Действие инструкции распространяется на студентов и всех должностных лиц, задей​ствованных в процессе подготовки членов экипажей морских судов в училище.
2  УЧЕТ СТАЖА РАБОТЫ НА СУДАХ

2.1 Учет стажа работы на судне члена экипажа морского судна (далее - стаж работы на судне) осуществляется на основании информации, указанной в мореходной книжке и/или ином документе, содержащем сведения о работе моряка в качестве члена экипажа судна, и/или документов, подтверждающих выполнение учебной программы морской образовательной организации (при первичном получении выпускниками морских образовательных организаций дипломов вахтенных помощников капитана морского судна, вахтенного механика морского судна) (далее - документы, подтверждающие наличие стажа работы на судне).

2.2 Для учета стажа работы на судне студентом могут быть представлены иные документы, содержащие следующую информацию:

1. должность члена экипажа судна согласно судовой роли;

2. наименование судовладельца, адрес, телефоны, номер факсимильной связи, адрес электронной почты судовладельца;

3. название и уникальный идентификатор судна в соответствии с требованиями Международной морской организации (номер ИМО судна);

4. флаг и порт приписки судна;

5. валовая вместимость;

6. тип судна и род перевозимого груза (грузов);

7. мощность двигательной установки и тип судовой силовой установки;

8. мощность судового электрооборудования (для электромехаников);

9. районы плавания судна и порты захода;

10. дата начала и дата окончания работы на судне;

11. указание функций по квалификационному документу, исполняемых на судне;

12. общая продолжительность плавания;

13. общее время несения ходовой вахты и работы в качестве стажера члена экипажа судна под наблюдением дипломированного специалиста по соответствующей специальности, фамилия, имя и отчество (при наличии) такого специалиста и его квалификация по диплому.
Для учета стажа плавания до 16.03.2014 года может использоваться информация из По​служной книжки моряка (утвержденной Приказом Мининфраструктуры Украины № 811 от 18.10.2013 года).

2.3 В ОПП составляется заключение о соответствии стажа работы на судне по объему, времени набора и исполнению функций на борту судна для:

1) подтверждения выполнения учебной программы и допуска к сдаче госэкзаменов, а также защите ВКР;

2) выдачи справки-ходатайства (форма 3) в ДПО для получения  первичного квалификационного документа офицера, которое подписывает капитан морского порта. 
В целях составления заключения используются сведения о трудовой деятельности в электронном виде или на бумажном носителе, содержащиеся в судовых ролях, копии которых представляет заявитель (при наличии данных документов у заявителя), письменных подтверждениях судовладельцев, организаций, осуществляющих деятельность по оказанию услуг по трудоустройству граждан Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, на основании соответствующих запросов. Документы, на основании которых составлено заключение, с копиями иных подтверждающих документов приобщаются к делу студента вместе с заключением о соответствии стажа работы на судне. По требованию заявителя копия заключения о соответствии стажа работы на судне выдается заявителю.
2.4 В стаж работы на судне включаются время стоянки судна в порту в процессе непрерывного плавания, время нахождения судна в ремонте, время работы на несамоходных судах в совокупности не более одного месяца, за исключением стоечных судов.
Стаж работы на стоечных судах учитывается при получении и продлении любых квалификационных документов для работы только на стоечных судах.

2.5 Для учета стажа работы на судне все дни неполных месяцев пересчитываются пропорционально 30 дням.

2.6 В стаж работы на судне судоводителей и членов экипажей, несущих ходовую вахту на ходовом мостике, включается исполнение обязанностей на несамоходных судах во время их морской буксировки.

В стаж работы на судне судомехаников и рядового состава экипажа морского судна, несущего ходовую вахту, включается время обслуживания судовых механизмов на ходу, при буксировке и в стационарном положении на несамоходных судах в совокупности не более одного месяца.

Стаж работы на рыбопромысловых судах с валовой вместимостью менее 500 и длиной 20 м и более учитывается при получении квалификационных документов судоводителей на более высокий уровень для работы на рыбопромысловых судах валовой вместимостью от 500 до 3000.

2.7 Для получения выпускниками морских образовательных организаций дипломов вахтенного помощника капитана морского судна засчитывается стаж несения вахты под наблюдением квалифицированного лица командного состава и/или руководителя практики морской образовательной организации в течение не менее 4 часов из каждых 24 часов заявленного стажа работы на судне.

2.8 Выпускники морских образовательных организаций предъявляют в ДПО документы, подтверждающие выполнение учебной программы и содержащие сведения о прохождении практической подготовки на судах, судоремонтных предприятиях или учебно-производственных мастерских в объеме, требуемом Конвенцией ПДНВ для соответствующих специальностей, включая информацию о прохождении стажировки с практической отработкой всех функций по диплому, на получение которого претендует выпускник.

2.9 Выпускникам морских образовательных организаций для получения диплома вахтенного помощника капитана морского судна валовой вместимостью 500 р.т. и более засчитывается в том числе стаж прибрежного плавания.

2.10 Стаж работы на судне иного, чем прибрежное, плавания и плавания по внутренним водным путям, включая плавание для захода в порт и выхода из порта, стоянку в порту до 30 суток, учитывается для стажа судоводителя.

2.11 Стаж работы на судне прибрежного плавания, включая плавание для захода в порт и выхода из порта, а также плавание во внутренних морских водах Российской Федерации и по внутренним водным путям Российской Федерации не более 1 месяца, учитывается для выдачи квалификационного документа судоводителя прибрежного плавания.

2.12 Стаж работы на судне для судовых механиков учитывается независимо от района плавания.

2.13 Стаж работы на судне для получения первичного квалификационного документа капитана или командного состава судов должен быть получен на судах валовой вместимостью или с мощностью главной двигательной установки, предусмотренной соответствующим квалификационным документом, на получение которого претендует заявитель.

2.14 Для получения выпускниками морских образовательных организаций дипломов вахтенного механика морского судна дополнительно к стажу работы на судах учитывается практика по судоремонту продолжительностью не менее 2 месяцев. Практика по судоремонту осуществляется в учебно-производственных мастерских, на судоремонтных предприятиях, а также на судах, находящихся в эксплуатации или в ремонте.

2.15 Для получения квалификационных документов вахтенного матроса, вахтенного моториста учитывается стаж работы на судне в море независимо от валовой вместимости судна, мощности его главной двигательной установки, района плавания, включая плавание для захода в порт и выхода из него, полученный в рамках реализации программ профессионального обучения.

2.16 Учет стажа плавания студентов ФГБВОУ ВО «ЧВВМУ имени П.С. Нахимова» производится начальником отделения плавательной практики (либо инженером отделения ПП) путем формирования пакета документов по каждому студенту и вспомогательно - ведения электронной базы по учету стажа плавания (ЭБУСП).
2.17  ЭБУСП ведется в виде электронной таблицы для каждой группы студентов. В базу вносятся следующие сведения:

· наличие сертификатов;
· общий суммарный стаж плавательной практики;
· факт выдачи справки Ф-3;
· наличие КРПП.

ЭБУСП должна обеспечивать подсчет суммарного стажа плавания в месяцах (1 месяц = 30 дней).

2.18 Требования ПДНВ-78 по стажу плавания для первичного дипломирования членов экипажей морских судов:
	Звание
	Требования ПДНВ-78

	Вахтенный помощник капитана
	Каждый кандидат на получение диплома должен:
1) быть не моложе 18 лет;

2) иметь одобренный стаж работы на судне не менее 12 месяцев как часть одобренной программы подготовки, включающей подготовку на судне, которая отвечает требовани​ям раздела А-П/1 Кодекса ПДНВ и документально подтверждена в одобренной КРПП;
3) в ходе требуемого стажа работы на судне выполнять обязанности по несению вахты на мостике под руководством капитана или квалифицированного лица командного со​
става в течение периода не менее 6 месяцев;


	Вахтенный механик
	Каждый кандидат на получение диплома должен:

1) быть не моложе 18 лет;

2) пройти общую практическую профессиональную подготовку и иметь одобренный стаж работы на судне не менее 12 месяцев как часть одобренной программы подготов​ки, включающей подготовку на судне, которая отвечает требованиям раздела А-Ш/1 Кодекса ПДНВ и документально подтверждена в одобренной КРПП;

3) в ходе требуемого стажа работы на судне выполнять обязанности по несению вахты в машинном отделении под руководством старшего механика или квалифицированного механика в течение периода не менее 6 месяцев;
4) иметь дополнительно не менее 2 месяцев судоремонтного стажа.



3 ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ КНИГИ РЕГИСТРАЦИИ ПРАКТИЧЕСКОЙ ПОДГОТОВ​КИ

3.1 Международная Конвенция о подготовке и дипломировании моряков и несению вах​ты 1978 года (ПДНВ-78) с поправками предусматривает, что кандидат на получение первичного диплома вахтенного помощника капитана, вахтенного механика, наряду с теоретической подготовкой в учебном заведении, подтверждением которой является диплом об одобренном морском образовании, обязан иметь также одобренный стаж работы на судах, подтверждением которого должен служить Книга регистрации практической подготовки (КРПП).
3.2 Для выполнения требований ПДНВ-78 в училище разработаны и используются КРПП для следующих специальностей высшего образования: «Судовождение», «Судовые энер​гетические установки». Содержа​ние указанных ЖРП соответствует требованиям разделов А-П/1, A-III/1 и А-Ш/6 ПДНВ-78, соот​ветственно специальностям.
3.3 Приобретение КРПП установленного образца для всех специальностей возлагается на студента. КРПП регистрируется в журнале установленной формы в ОПП перед допуском к защите ВКР.
3.4 При выдаче студент обязан заполнить страницу КРПП с личными данными, вклеить фотографию и заверить данные у декана факультета.
3.5 КРПП является личным документом студента на весь период обучения. Он обязан бе​режно ее хранить и ответственно относится к ее ведению.
3.6 КРПП заменяет студенту дневник практики, но не освобождает от обязанности подго​товки и защиты отчета по практике (сдается на кафедру).
3.7 Перед отправкой на судно студент должен быть проинструктирован руководителем практики от кафедры о правилах заполнения разделов КРПП и объеме компетенций, при прохождении конкретного вида практики.
3.8 Студент должен пройти инструктаж по технике безопасности в организации, направляющей его на судно.
3.9 По прибытии на судно предъявить КРПП капитану судна, а затем судовому офицеру, назначенному капитаном для руководства практикой.

3.10  Начать заполнение КРПП с раздела «Данные о судне», в которой записать все необ​ходимые сведения о судне.
3.11 В кратчайший срок ознакомиться с судном, пройти инструктаж по технике безопас​ности и под контролем офицера-руководителя практики, сдать зачеты по разделу «Ознакомление с судном», о чём офицер-руководитель практики сделает отметку в каждой графе этого раздела. В случае последующего прохождения практики на других судах студент снова подтверждает знание всех пунктов этого раздела, о чём снова делает отметку судовой офицер-руководитель практики.
3.12 По мере освоения в процессе практической подготовки пунктов, следующих после раздела «Ознакомление с судном», сдаёт зачёты судовому офицеру-руководителю практики, о чём тот делает отметки в соответствующих графах. Такие отметки могут быть сделаны по не​сколько раз на каждом судне, где студент проходит практику.
3.13 Капитан и судовой офицер-руководитель практики периодически проверяют ход вы​полнения практики, о чём делают отметки в соответствующих разделах в начале КРПП.
3.14 К концу практики капитан заверяет графы «Учет времени прохождения практики». В разделе «Проверка капитаном журнала регистрации подготовки» заверяют подпись капитана су​довой печатью.
3.15 После прибытия в судоходную компанию, студент предъявляет «Книгу регистрации практической подготовки» для отчета о практике офицеру судоходной компании, отвечающему за подготовку практикантов.
3.16 После возвращения с практики студент предъявляет заполненный КРПП руководите​лю практики от училища и защищает отчет по практике. Одна копия страницы раздела «Учет времени прохождения практики» подшивается к отчету по практике, вторая передается руководителем практики заместителю декана морского факультета по практикам (зав. учебно- производственной практикой СМТ) для внесения данных в ЭБУСП.
3.17 КРПП студент хранит у себя в течение всего времени обучения.
3.18 По окончании срока обучения студента инженер факультета СиЭС по практике производит сверку записей в ЭБУСП, проверяет заполнение разделов КРПП. При положительном результате проверке, соот​ветствии набранного стажа плавания требованиям ПДНВ-78 на второй странице КРПП деканом факультета делается запись «КРПП проверена, записи соответствуют справкам о плавании, про​грамма подготовки освоена в полном объеме», запись заверяется подписью декана морского фа​культета и скрепляется печатью училища.
3.19 На основании результатов проверки КРПП деканатом (сотрудниками ОПП), при предоставлении полного пакета документов, необходимого для дипломирования в ДПО (оригиналы и копии) по заявке студента готовится справка установленного образца (приложение «форма 3»), которая, наряду с другими необходимыми документами, пере​дается студентом в администрацию морского порта для выдачи первичного диплома.
3.20 После получения справки об успешном окончании курса теоретической и практиче​ской подготовки в соответствии с МК ПДНВ-78 «Книга регистрации практической подготовки» сдаётся в ОПП (начальнику ОПП факультета СиЭС), где она передается в архив в личное дело студента и хранится в те​чение пяти лет.

В случае невыполнения студентом, до выпуска из училища, требований по стажу плавания или неполного заполнения КРПП справка не выдается. Сертификат о компетенции (ра​бочий диплом) студент может получить после выполнения программы практики и сдачи экзаме​нов Морской квалификационной комиссии при дипломном отделе морского порта.
Приложение рекомендованная «форма 13»
	СПРАВКА О СТАЖЕ РАБОТЫ НА СУДНЕ / CERTIFICATE OF SEAFARER SERVICE ON SHIP



	Наименование судовладельца/ работодателя //Name of shipowner/employer 

	Адрес и контактные телефоны /Address and Contact Details 

	Телефон /Tel.
                                  Факс/ Fax:
                                 e-mail      

	Настоящим удостоверяю что: / This is to certify that:

	1. Фамилия, имя, отчество /Full name 

	Дата рождения
                
 Date of birth
	Работал на: (название судна) 

Has served on: (Name of vessel)


                                

	Номер ИМО       

                                   Порт приписки/Флаг 

IMO Number
                                                             Port of registry/Flag 

	Валовая вместимость



          Тип судна 
Gross Tonnage

                                                Type of vessel 

	Мощность двигательной установки

          Тип ССУ
Propulsion power                                                           Type of Main Propelling Machinery 

	Мощность судового электрооборудования
            Род перевозимого груза 

Power of ship’s electrical equipment                               Kind of carried cargo 

	Районы плавания (порты захода)/Area of operation (ports of call) 

	с /from       .                                                                   по /to            

	в должности, согласно судовой роли/by the crew list in the capacity of 

	Требование пункта 6 Правила I/11 Конвенции ПДНВ в части обновления знаний национальных и международных документов (только на судах под флагом РФ) выполнено:            да*                               нет*

	2. На основании вышеуказанного общий стаж работы на судне составил:/On the grounds of the above mentioned the complete length of service on the vessel is                            месяцев/ months                                            дней/days , включая время стоянки судна в порту в процессе непрерывного плавания, время нахождения судна в ремонте, время работы МПП в стационарном положении, в совокупности не более одного месяца/ including  time of  ship' staying in a port during the continuous voyage and the period of ship's repairs in total not exceeding one month

	2.1 в том числе (только для судоводителей)/navigators only:
а) стаж плавания иного, чем прибрежное плавание и плавание по ВВП РФ/ total time of seagoing service excluding near-coastal & RF inland waterways service:   нет / none     месяцев/ months      нет / none     дней/days

	b) стаж плавания в прибрежном плавании/ near-coastal service: нет / none месяцев/ months нет / none дней/days

	c) стаж плавания во  внутренних морских водах РФ, на ВВП РФ и акваториях морских портов РФ/ RF inland  sea waters, RF inland waterways & RF port waters service:   нет / none    месяцев/months   нет / none                     дней/days

	d) выполнял обязанности, связанные с использованием аппаратуры ГМССБ/ carried out duties connected with using GMDSS equipment: 
да/yes*

нет/none*                  месяцев/ months                            дней/days

	2.2 в том числе (для первичного получения квалификационных документов/for the first certification) с выполнением обязанностей/ as a trainee performing duties of:
а) вахтенного помощника – стажёра(практиканта)*, вахтенного механика-стажёра(практиканта)/officer in charge of a navigational/engineering watch под руководством дипломированного специалиста /under the guidance of certified officer: 



	ф.и.о.(печатными буквами)/Name (in block letters) и его квалификация по диплому /and his qualification according to the CoC
                                                            месяцев/ months                                 дней/days 

	c) по судоремонту/workshop skill training (для судомехаников/for officer in charge of an engineering watch, engineer officer):                                месяцев/months                                  дней/days  


	Капитан/Master:                           





	         Подпись/ Signature


                Ф.И.О.(ПЕЧАТНЫМИ буквами)/Name (in BLOCK letters)



	Старший механик/ Chief Engineer (для лиц машинного состава/for persons of Engine Department) 

                                                      

	         Подпись/ Signature


               Ф.И.О.(ПЕЧАТНЫМИ буквами)/Name (in BLOCK letters)

	Судовая печать и дата/ Ship’s Stamp and Date



Приложение типовая форма 3 для ВМХ
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ЗАЯВЛЕНИЕ - СПРАВКА

Прошу выдать диплом на должность         вахтенного механика
(наименование должности)

	БАРТЕЛЬСУ ДМИТРИЮ ЮРЬЕВИЧУ


(фамилия, имя, отчество)

	DMITRII BARTELS


 (name)

Дата рождения: «10» мая 1986 г.

	Настоящим подтверждаю, что              БАРТЕЛЬС ДМИТРИЙ ЮРЬЕВИЧ


 (фамилия, имя, отчество)

1. Окончил Федеральное государственное бюджетное военное образовательное учреждение высшего образования «Черноморское высшее военно-морское ордена Красной Звезды училище имени П.С. Нахимова» Министерства обороны Российской Федерации г. Севастополь «26» июня 2020  г. 

по специальности   № 26.05.06      Эксплуатация судовых энергетических установок, 

диплом специалиста     108105  0565870_____
                                                                           (полное название специальности)

и ему, согласно протоколу Государственной аттестационной комиссии от «26» июня  2020 г. присвоена квалификация инженер-механик.
	2. Выполнил полностью требования к стажу плавания, предъявляемые к получению данного диплома 

и имеет подтвержденный стаж: двенадцать месяцев шестнадцать дней на самоходных судах  ≥  750 кВт  в составе машинной команды, в т.ч. шесть месяцев  с выполнением обязанностей  вахтенного механика-стажера, ремонтная практика два месяца пятнадцать дней


(количество стажа в месяцах и сутках, в том числе с выполнением обязанностей по несению вахты на ходовом мостике )
по обслуживанию судовых технических средств и имеет свидетельство о прохождении производственной практики в соответствии с планами данного учебного заведения по программам, утвержденным Министерством транспорта Российской Федерации

3. Годен к работе в указанной должности по состоянию здоровья со следующими ограничениями - __________________________________________нет___________________________________________________
(любые ограничения, включая ношение очков с указанием диоптрий)

Дата прохождения медкомиссии  01 марта  2022 г.
4. Прошел следующие виды обязательной специальной подготовки  (не нужное вычеркнуть):

4.1  начальная подготовка в соответствии с Правилом VI/1 Конвенции-1978                              14.07.2022 г.

4.2  подготовка специалиста по спасательным шлюпкам, плотам и дежурным шлюпкам, не являющимися скоростными дежурными шлюпками, в соответствии с Правилом VI/2-1 

Конвенции-1978









01.07.2022 г.

4.3 подготовка к борьбе с пожаром по расширенной программе

в соответствии с Правилом VI/3 Конвенции-1978 
25.06.2022 г.

4.4 подготовка по оказанию первой медицинской помощи в соответствии

с Правилом VI/4 Конвенции-1978
                                                    10.07.2022 г.

4.5. подготовка по охране судов и портовых средств                                                                     29.06.2020 г.
	Обязательная специальная подготовка обновлена и проверена до 25.06.2025 г.


(число, месяц и год окончания или обновления подготовки и проверки компетентности)

5. Подготовка выпускника полностью соответствует требованиям к компетентности, приведенным в таблице А-III/1 Кодекса ПДМНВ

6. Бартельс Дмитрий Юрьевич  способен выполнять на уровне эксплуатации

                                  (Фамилия И.О.)

следующие функции со следующими ограничениями:

	Функция
	Уровень
	Ограничения

	3
	О
	ДВС/MSO

	4
	О
	ДВС/MSO

	5
	О
	ДВС/MSO

	6
	О
	ДВС/MSO


и может работать в следующей должности или должностях:

Вахтенный механик (ВМХ)                          ДВС/MSO
Справки о плавании, копии свидетельств (экзаменационные ведомости) о прохождении обязательной специальной подготовки вместе с другими документами выпускника находятся на постоянном хранении в учебном заведении и могут быть предъявлены по требованию капитана порта.

Дата выдачи  «__»  _________  20_  г.

И.О. декана факультета Судовождения и энергетики судов                          

 
       А.Г. Нестеров

Гербовая печать
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И.О. декана  факультета Судовождения и энергетики судов

ЧВВМУ им. П.С. Нахимова







/А.Г. Нестеров/

МИНИСТЕРСТВО ОБОРОНЫ


РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ


(МИНОБОРОНЫ РОССИИ)





ЧЕРНОМОРСКОЕ ВЫСШЕЕ ВОЕННО-МОРСКОЕ УЧИЛИЩЕ ИМЕНИ П.С. НАХИМОВА





г. Севастополь, 299028





«___» __________ 20__ г.  №_____ 











